Образец № 7 
 «О назначении прав доступа пользователей к системе»

Письма должны быть оформлены на официальном бланке Вашей организации и подписаны руководителем или уполномоченным представителем. Данное письмо необходимо направить посредством ЕМСЭД РТ в адрес Министерства цифрового развития государственного управления, информационных технологий и связи Республики Татарстан либо на почту Digital@tatar.ru

Первому заместителю министра цифрового развития государственного управления, информационных технологий и связи Республики Татарстан

А.В. Яковлеву



О назначении прав доступа

Уважаемый Альберт Валерьевич!

{Название Вашей организации} просит Вас назначить права пользователям согласно таблице:
	№
	ФИО полностью
	Должность
	Права доступа

	1
	Иванов Иван Иванович
	Специалист канцелярии
	Администратор

	2
	Петров Перт Петрович
	Начальник отдела обращений граждан
	Администратор входящих обращений граждан

	3
	Исаев Матвей Петрович
	Главный специалист отдела контроля исполнительской дисциплины
	Доступ к отчетным формам





Должность										Подпись ФИО

Контакты
исполнителя 
 

	Описание прав

	1
	Телефонный справочник
	ФИО пользователя будет отображаться в телефонном справочнике.

	2
	Имеет МО
	Чаще предоставляется руководителям. Пользователь с данным правом может рассматривать/согласовать документы с помощью приложения "Мобильный офис."

	3
	Контролер
	Пользователь, обладающий правами контролера имеет возможность: ставить/редактировать/снимать контрольные сроки в документах и резолюциях, просматривать и формировать все имеющиеся статистические отчеты.

	4
	Администратор организации
	Право дает возможность регистрировать, просматривать все виды документов, создавать/ удалять резолюции, редактировать/удалять документы созданные в его организации.

	5
	Администратор определенной категории документов
	В ЭДО есть такие виды документов как:  ОРД, внутренние, входящие, исходящие, входящие обращений граждан, исходящие обращений граждан. Например, право администратор категории ОРД дает возможность регистрировать все документы своей организации данного вида; создавать, удалять, редактировать резолюции в ОРД документах; ставить на контроль и снимать с контроля резолюции своей организации в документах указанного вида.

	6
	Конструктор
	Позволяет создавать ответы на протоколы через "конструктор".

	7
	Администратор + номенклатура
	Право предоставляет доступ ко всем документам, которые ограничены по номенклатуре, регистрация всех документов по всем номенклатурам.

	8
	Редактор телефонного справочника
	Право позволяет редактировать фото, информацию о сотруднике, должность, кабинет, телефон, электронную почту, а так же редактировать отображение сотрудников в телефонном справочнике.
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